APECSI TUDOMANYEGYETEM
PEDAGOGUSKEPZO KOZPONT
ALSOFOKU PEDAGOGUSKEPZESI ALKOZPONTJANAK
UGYRENDJE

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § A Pécsi Tudomanyegyetem Pedagogusképzd Kozpontjanak Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) 2. § (3) bekezdése alapjan a Pécsi Tudomanyegyetem
Pedagogusképzd Kozpontja (a tovabbiakban: PK) Also6fokit Pedagogusképzési Alkdzpontot
mukodtet az Nftv. 102. § (1) bekezdésében meghatarozott pedagogusképzés képzési teriilethez
tartoz6 szakok gyakorlati képzéséinek szervezése ¢és koordinalasa érdekében a
Kultiratudomanyi, Pedagogusképzé és Vidékfejlesztési Kar (tovabbiakban KPVK)
telephelyein.

I1. fejezet
Az Alkdzpont vezetése, miikodése

2. § (1) Az Alkozpont tevékenységét a KPVK Illyés Gyula Pedagogusképzé Intézet
mindenkori vezetdje iranyitja. Az Alkozpont vezetésével kapcsolatos feladatait a PK-val
létesitett megbizasi jogviszony keretében végzi, az Alkdzpont vezetésével kapcsolatos
munkaja dijazdsanak mértéke minimum megegyezik a Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és
Mikodési  Szabalyzatanak 4. mellékletében meghatarozott, mindenkori intézetvezetd
(igazgatd) munkabér-kiegészités mértékével. Az Alkozpont vezetése a  Pécsi
Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 4. szamu melléklete szerint nem
mindsiil vezet6i megbizasnak.

(2) Az Alkdzpont vezetdje:

a) kapcsolatot tart a Pedagogusképz6 Kozponttal, annak foigazgatojaval,

b) képviseli az Alkdzpontot a Pedagogusképzd Kozpont Tanacsaban,

c) vezeti az Alkozpontot, felelés annak miikodtetéséért,

d) a Pedagogusképz6é Kozpont Alkozpontjat képviselve kapcsolatot tart az alsofoku
pedagogusképzésben érdekelt partnerintézményekkel, fenntartokkal, a koznevelés
képviseldivel,

e) iranyitja a Pedagogusképz6 Kozpont kari koordinatorainak munkajat.



Pedagégusképzési kari koordinatorok

3. § (1) A PK SZMSZ 16.§ (1) bekezdése szerint a pedagdgus alapképzést €s a tanari
mesterképzést folytatdé karokon a pedagdgus alapképzéssel ¢és tanari mesterképzéssel
kapcsolatos, tovabba a PK SZMSZ 16. § (3) bekezdésében, valamint a 16. § (3) bekezdés h)
pontja szerint jelen iigyrendben meghatarozott feladatokat a KPVK szekszardi és pécsi
képzohelyén az érintett kar dékanjanak javaslata alapjan a fOigazgatd altal kinevezett PK
munkavallalok latjak el pedagogusképzési kari koordinatorokként.

(2) A pedagogusképzési kari koordinatorok feladatait a PK féigazgatdja feliigyeli és az
Alkdzpont vezetdje iranyitja.

(3) A pedagogusképzési kari koordinatorok egyiittmiikodnek a Pedagogusképzd Kozpont
Irod4janak munkatarsaival.

(4) A pedagoégusképzési kari koordinatorok a PK SZMSZ 16. § (3) bekezdés h) pontja alapjan
a kovetkez6 feladatokat latjak el:

a) erositik a partnerkapcsolatokat az altalanos iskolakkal, ovodakkal, bdlcsodékkel,
pedagodgiai szakszolgalatokkal, egységes gyogypedagogiai modszertani
intézményekkel a hallgatok gyakorlohelyének biztositasa érdekében, lebonyolitjak a
partnerintézményi palyazatokat,

b) elvégzik a gyakorlati képzésekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat (pl.:
adatlapok iktatasa, befogadd nyilatkozatok alapjan szerzodéskotes
elokészitése/adminisztracioja, teljesitésigazolasok kiallitasa stb.),

c) megszervezik és koordinaljak a hallgatok gyakorlatait,

d) elvégzik a zarotanitasokkal/zarofoglalkozasokkal kapcsolatos adminisztraciot, a
hallgatok értesitését,

e) kozremiikodnek a kiils6 gyakorlati terephelyeken végzett szakmai gyakorlatok
értékelésének kezelésében, jegyrogzitést végeznek,

f) ellatjadk az Alkozpont vezetdje altal kért és a munkakdrével Osszefiiggésbe hozhatod
feladatokat.

Zar6 és hatalyba lépteto rendelkezések

4. § A jelen tigyrend a Pedagogusképzd Kozpont Tandcsa altali elfogadast kdvetd napon 1ép
hatalyba.

Pécs, 2025. szeptember 29.

Dr. Gerner Zsuzsanna
foigazgato

23/2025. (09.29.) szamu hatarozat:
A Pedagogusképzé Kozpont Tanacsa (10 igen, 0 nem, 0 tartozkodas mellett) jovihagyta az
Alsofoku Pedagogusképzési Alkozpont Ugyendjét.




